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認定調査票ＯＣＲ用紙 

入力フォーマット使用方法 

 
 
注意：ご使用はあくまで任意です。プリンター、パソコンソフトの種類によ

っては印刷がずれるなど不都合が生じる場合がありますが調整は各事

業所で行ってください。ご理解のうえご使用ください。 
 
① シートの共通情報を開きます。 

図１のように、各項目を入力してください。 
 

 
図１ 共通情報の入力例 

 
 
 



② 調査票の調査対象者・事業所名などが反映されているか確認します。図２と

図３のように、「調査票 表」シートと「特記事項」シートを確認してくださ

い。（番号等のズレが生じた場合は、特記事項の記述のみパソコン入力とし

て、各情報は手書きで記入しても構いません） 
 

 
図２ 調査票 表・共通情報のデータが反映されているか確認 

 

 
図３ 特記事項・調査対象者名と被保険者番号を確認 



③ 「特記事項」シートに特記事項を入力します。「特記事項（記入例）」シート

を参考に、入力範囲に注意してお使いください。1 ページに収まらない場合

は、追加用紙を用いるか、OCR 用紙裏面をコピーして印刷してください。 

 
図４ 特記事項・緑色のセル内に記入 

 
 
 
 ご不明な点がございましたら、下の連絡先までご連絡ください。 
 

江戸川区 介護保険課 認定係 
電話 03-5662-0843 
FAX03-5678-4727 


